Pokyny k vypInéni formulare ZKO 4

Pro kazdé prenechani pracovnich sil je tfeba podat samostatné oznameni; oznameni o

dodatecnych zménach je nutné ucinit neprodlené prostrednictvim Oznameni o zménach.

Vyplnte vSechna pole ve formulafi, pro pokracovani na dalsi stranku pouzijte tlacitko ,dale".

Odevzdani formulare bez vyplnéni povinnych poli neni mozné. K pfislusnym bodlim formulare

existuji informacni okna / ndpovéda pro vypinéni s vysvétlivkami. VENUITE POZORNOST
TEMTO INFORMAGNIM OKNUM.

Formular pro oznameni o prenechani pracovnich sil se pouzije jak pro prvniho zaméstnance,
tak i pro dalsi zaméstnance/osoby v poméru podobném zaméstnaneckému poméru. Po
zadani prvniho zaméstnance se dalSi zaméstnanci ohlasuji prostrednictvim tlacitka ,vytvorit
dalSiho zaméstnance". Pozor, nepodava se oznameni pro kazdého zaméstnance zvlast.

Pro vloZeni pfiloh/dokumentd pouZijte na konci (pfed odeslanim formulare) tlacitko ,PriloZit
soubory".

Upozornéni: Po uplynuti limitu cca 30 minut nebude moZné zadavat zadné dalsi Udaje ani
odeslat nebo uloZit dokument. Pokud budete potrebovat vice Casu, pouzijte tlacitko ,uloZit do
mezipaméti®. Vyplnéné Udaje ulozite na pocitadi kliknutim na prislusny odkaz. ,Opétovné
nacteni* dat vyZaduje novy vstup do online aplikace.

Po stisknuti tlacitka ,odeslat" se zobrazi hlaska , Vase transakcni Cislo je ..." a dokument ve
formatu PDF.

Po kliknuti se zobrazi vyplnény dokument ,0Oznameni o prenechani pracovnich sil".
Dokument vytisknéte a uloZte.

DdleZité: Odeslany formular (ZKO 4) ulozte a zajistéte jeho bezpecné uschovani. Centralni
koordinacni stredisko (Zentrale Koordinationsstelle) nezasila potvrzeni o prijeti formulare.
Systém automaticky vygeneruje transakeni Cislo. Toto transakéni Cislo je vasim dokladem o
odeslani formulare. V pripadé dotazd zasilanych Centralnimu koordinacnimu stredisku
uvadéjte vzdy toto transakcni Cislo.

Odeslani oznameni o zménach je mozné pouze po provedeni prvniho oznameni. I zde vzdy

uvadéjte transakcni Cislo.
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Oznameni o prenechani zaméstnancli, ktefi jsou chorvatskymi statnimi pfislusniky a/nebo
prislusniky tfetich zemi, budou postoupena Centralnim koordinacnim strediskem
specializovanému cizineckému oddéleni pfi rakouském uUradu prace (Arbeitsmarktservice
Osterreich) za Ufelem provedeni kontroly splnéni podminek pro vydani potvrzeni o
prenechani pracovnich sil na tzemi EU / povoleni k prenechani pracovnich sil na Gzemi EU.
Oznameni zpracovava a potvrzeni/povoleni vydava rakousky Grad prace (Arbeitsmarktservice

Osterreich). Dal$i informace naleznete na internetovych strankach www.ams.at

Vice informaci o prenechani pracovnich sil / osob v poméru podobném zaméstnaneckému
poméru naleznete na internetovych strankach Spolkového ministerstva financi
www.bmf.gv.at a dale na internetovych strankach Spolkového ministerstva prace, socialnich

véci a ochrany spottebitelll na adrese www.entsendeplattform.at

Neni nutné zasilat formuladf jesté dodatecné e-mailem, faxem nebo postou. Zasilani

formulard bez transakcniho Cisla je neplatné a nepfipustné!

Pokud budete mit dalSi otazky tykajici se vyplnéni formulare, kontaktujte nas pisemné nebo

telefonicky.
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http://www.ams.at/service-unternehmen/auslaenderinnen/zugangsberechtigungen/betriebsentsendung-nach-oesterreich
http://www.bmf.gv.at/
http://www.entsendeplattform.at/

